[bookmark: _GoBack]Информация для лиц, прошедших стажировку 
и желающих сдать квалификационный экзамен 

Дата, время и место проведения квалификационного экзамена.

Дата проведения квалификационного экзамена – 29 октября 2025 года.
Время проведения квалификационного экзамена – 10.00.
Место проведения квалификационного экзамена – Запорожская область, г. Мелитополь, ул. Екатерины Великой, 380 
Управление Минюста России по Запорожской области.

Требования, предъявляемые к лицам, желающим сдать квалификационный экзамен

К квалификационному экзамену допускаются граждане Российской Федерации: 
- получившие высшее юридическое образование в имеющей государственную аккредитацию образовательной организации высшего образования; 
- прошедшие стажировку у нотариуса, занимающегося частной практикой, в соответствии с требованиями статьи 19 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате.

Перечень документов, необходимых для сдачи 
квалификационного экзамена

Лицо, желающее сдать квалификационный экзамен, представляет заявление лично, через представителя либо направляет по почте с описью вложения и уведомлением о вручении.
При направлении нотариально заверенных копий документов по почте оригиналы документов представляются секретарю квалификационной комиссии в день проведения квалификационного экзамена.
Лицо, желающее сдать квалификационный экзамен, прилагает 
к заявлению:
· [bookmark: P101]- документ, удостоверяющий личность и подтверждающий гражданство Российской Федерации;
· документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета;
· документ о высшем юридическом образовании в имеющей государственную аккредитацию образовательной организации высшего образования;
· трудовой договор о прохождении стажировки;
· копию заключения руководителя стажировки об итогах стажировки, копию решения нотариальной палаты субъекта Российской Федерации о результате прохождения стажировки;
· копию совместного решения территориального органа и нотариальной палаты о сокращении срока стажировки (в случае сокращения срока стажировки в соответствии со статьей 19 Основ);
· копию трудовой книжки или сведения о трудовой деятельности из информационного ресурса Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
· документ, удостоверяющий личность представителя лица, желающего сдать квалификационный экзамен (при подаче заявления и необходимых документов представителем);
· доверенность, подтверждающую полномочия представителя лица, желающего сдать квалификационный экзамен (при подаче заявления и необходимых документов представителем);
· выписку из протокола заседания апелляционной комиссии (в случае принятия апелляционной комиссией решения о допуске лица к квалификационному экзамену).
В случае повторной сдачи квалификационного экзамена лицо, желающее сдать квалификационный экзамен, в заявлении также указывает дату сдачи предыдущего квалификационного экзамена.
Подлинники документов предъявляются во время подачи документов. 
В случае направления документов почтой подлинники указанных документов представляются лицом, желающим сдать квалификационный экзамен, в день проведения квалификационного экзамена до его начала. При отсутствии подлинников документов лицо, желающее сдать квалификационный экзамен, не допускается к сдаче экзамена.

Сроки, время, место приема документов, необходимых для сдачи квалификационного экзамена.

Прием документов для сдачи квалификационного экзамена осуществляется с 01 сентября 2025 года по 11 сентября 2025 года включительно (понедельник-четверг с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00 часов, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.45) по адресу: Запорожская область 
г. Мелитополь, ул. Екатерины Великой, д. 380, каб. 214 (ответственный за прием документов - Рамьянова-Дягель Ирина Анатольевна, контактный телефон (990) 218-65-05).
В соответствии с пунктом 18 Положения о квалификационной комиссии, утвержденного приказом Минюста России от 29.06.2015 № 150 (далее – Положение), не менее чем за пятнадцать календарных дней до проведения экзамена на заседании квалификационной комиссии рассматриваются документы лиц, желающих сдать квалификационный экзамен. 
В соответствии с пунктом 22 Положения, список лиц, допущенных к сдаче квалификационного экзамена, размещается на стендах 
в общедоступных местах в зданиях территориального органа 
и нотариальной палаты, а также на официальных сайтах территориального органа и нотариальной палаты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее трех рабочих дней после заседания квалификационной комиссии.
Перечень тем, утвержденных приказом Минюста РФ от 30.11.2016 
№ 268 «Об утверждении перечня тем, вопросы по которым предлагаются на квалификационном экзамене с использованием автоматизированной информационной системы проведения квалификационных экзаменов», размещен в подразделе «Нормативные правовые акты в сфере нотариата» раздела «Нотариат» на официальном сайте территориального органа.
Порядок обжалования решений квалификационной комиссии по приему квалификационного экзамена

Лицам, в отношении которых принято решение об отказе в допуске 
к квалификационному экзамену, в течение пяти рабочих дней со дня вынесения решения направляется по почте (по запросу - выдается) выписка из протокола заседания квалификационной комиссии, содержащая мотивированное решение квалификационной комиссии об отказе в допуске к квалификационному экзамену.
В соответствии с пунктом 24 Положения, решение об отказе 
в допуске к квалификационному экзамену может быть обжаловано 
в апелляционную комиссию лицом, желающим сдать квалификационный экзамен, в месячный срок со дня вручения ему выписки из протокола заседания квалификационной комиссии.
Решение квалификационной комиссии может быть обжаловано 
в месячный срок со дня вручения его копии заинтересованному лицу 
в апелляционную комиссию, в соответствии с Положением 
об апелляционной комиссии по рассмотрению жалоб на решения квалификационных комиссий по приему экзаменов у лиц, желающих получить лицензию на право нотариальной деятельности, утвержденным приказом Минюста России от 21.06.2000 № 178.

Квалификационная комиссия при
Управлении Министерства юстиции
Российской Федерации
по Запорожской области

ФИО лица, желающего сдать
квалификационный экзамен,
зарегистрированного по адресу:
___________________________
моб. телефон:_______________

Заявление

	Я, (ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность и подтверждающего гражданство РФ), желаю сдать квалификационный экзамен, который будет проводиться (дата и время) в помещении Управления Минюста России по Запорожской области.
	Сообщаю, что я (указать дату) принимал участие в квалификационном экзамене, который проходил (наименование территориального органа Министерства юстиции РФ или наименование Нотариальной палаты субъекта РФ, в котором проводился экзамен), по результатам которого квалификационный экзамен мною не сдан (сдан) (либо сообщение о том, что участие в квалификационных экзаменах ранее не принимал).
	Дополнительно уведомляю об отсутствии у меня гражданства иностранного государства или иностранных государств (либо уведомление о наличии гражданства иностранного государства или иностранных государств).
	
дата                                  подпись                                     ф
